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Diario da Republica, 2.2 série — N.° 51 — 12 de Marco de 2008
Despacho n.° 7329/2008

Pelo meu Despacho R -7 -2008, de 22 de Fevereiro de 2008, mediante parecer
favoravel da Comisséo Cientifica do Senado, de 29 de Outubro de 2007, foi
aprovada a proposta de alteragdes ao “Regulamento do Processo de Acesso e
Creditacdo de qualificacbes dos Maiores de 23 Anos”, editado ao abrigo do
Decreto -Lei n.° 64/2006, de 21 de Margo, designadamente, dos seus artigos
6.° e 14.°, pelo que se procede a sua publicacdo na integra.

Regulamento do Processo de Acesso e Creditacdo de Qualificacbes

Artigo 1.°
Objecto

Este diploma visa integrar num mesmo regulamento o processo de acesso e
creditacdo dos Maiores de 23 e 0 processo de creditacdo da experiéncia
profissional e da formacdo dos trabalhadores -estudantes da Universidade de
Lisboa.
Artigo 2.°
Comisséo Cientifica

1 — A organizacdo e acompanhamento do processo de acesso e creditacao
dos Maiores de 23 e o processo de creditacdo da experiéncia profissional e da
formagcdo dos trabalhadores -estudantes da Universidade de Lisboa € da
responsabilidade de uma Comissdo Cientifica, nomeada pelo Reitor, que
também nomeia o respectivo Presidente, e que integra, como vogais, dois
docentes de cada uma das faculdades e o coordenador do Gabinete de Apoio
referido no artigo 4°.

2 — A Comisséo Cientifica delibera por maioria, tendo o Presidente voto de
qualidade.

Artigo 3.°
Competéncias da Comissao Cientifica

Compete a Comisséo Cientifica referida no artigo 2°:

1 — Organizar o processo de acesso, acompanhamento e creditacdo dos
Maiores de 23 e o0 processo de creditacdo da experiéncia profissional e da
formacdo dos trabalhadores -estudantes da Universidade de Lisboa;

2 — Proceder a divulgacdo dos prazos de candidatura aos processos de
acesso e de creditacdo e do calendario de realizacdo das provas especiais de
acesso, designadamente através do sitio da Universidade de Lisboa na
Internet;

3 — Promover o apoio aos processos de acesso e creditacdo dos Maiores de
23, acompanhamento dos mesmos e creditacdo da experiéncia profissional e
da formagé&o dos trabalhadores -estudantes da Universidade de Lisboa;

4 — Promover a nomeacao dos juris de acesso e creditacao;



5 — Promover formacédo, a nivel da Universidade, sobre os processos de
acesso e creditacdo dos Maiores de 23 e de creditacdo da experiéncia
profissional e da formacdo dos trabalhadores -estudantes da Universidade de
Lisboa, a fim de construir critérios comuns que traduzam uma mesma cultura
institucional;

6 — Promover a monitorizagcdo e avaliagdo dos processos de acesso e
creditacdo dos Maiores de 23, acompanhamento dos mesmos e creditacdo da
experiéncia profissional e da formacédo dos trabalhadores —estudantes da
Universidade de Lisboa, nomeadamente através da identificacdo da sua
eficacia e custos anuais, e propor receitas alternativas;

7 — Pronunciar -se, para efeitos de transferéncia para a Universidade de
Lisboa, sobre eventuais aprovagdes em processos de acesso e creditacao de
Maiores de 23 e de creditacdo da experiéncia profissional e da formacao
realizados em outros estabelecimentos de ensino superior.

Artigo 4.°
Gabinete de Apoio

1 — A fim de prestar apoio técnico a Comissao Cientifica referida no artigo 2.°,
€ criado na Reitoria da Universidade de Lisboa um Gabinete de Apoio ao
Acesso e Creditagdo de Qualificacdes.

2 — O coordenador do Gabinete de Apoio € nomeado pelo Reitor e tem
assento na Comisséo Cientifica referida no artigo 2°.

3 — O Gabinete de Apoio desenvolve a sua accao em estreita articulagdo com
as faculdades e com o Instituto de Orientagao Profissional.

Artigo 5.°
Vagas

1 — As vagas sao fixadas por despacho reitoral, sob proposta dos 6rgéos legal
e estatutariamente competentes das faculdades.
2 — Os candidatos aprovados nas provas reguladas pelo presente
regulamento podem preencher as vagas do concurso geral que nédo forem
preenchidas, nos termos do n°4 do artigo 18.° do Decreto -Lei n.° 64/2006, de
21 de Margo.
Artigo 6.°
Candidatura as provas de avaliacdo da capacidade para a frequéncia do
ensino superior

1 — O processo de acesso referido nos numeros anteriores consiste na
realizacdo de provas de avaliagcdo da capacidade para a frequéncia do ensino
superior, de agora em diante designadas como provas especiais de acesso.

2 — Podem candidatar -se as provas especiais de acesso os adultos maiores
de 23 anos ou que os completem até 31 de Dezembro do ano que antecede a
realizacdo das provas, desde que ndo tenham habilitacdo de acesso para o
curso pretendido.

3 — As candidaturas as provas especiais de acesso decorrem em data a fixar
anualmente pela Comissao Cientifica, referida no artigo 2°.

4 — As candidaturas sao apresentadas, por faculdade e curso, nos Servicos
Académicos da Reitoria da Universidade de Lisboa.



4 — 1. S6 é permitida a candidatura a um par faculdade/curso.
5 — O processo de candidatura as provas especiais de acesso € instruido com
0S seguintes elementos:
a) Boletim de candidatura devidamente preenchido;
b) Curriculo escolar e profissional, em triplicado;
c) Fotocopia autenticada dos documentos que comprovem as habilitacées
e experiéncia profissional declaradas no CV;,
d) Fotocopia simples do Bilhete de Identidade ou Passaporte;
e) Carta de motivacéo, expressando as razdes que levaram o candidato a
pretender ingressar no curso.
6 — A candidatura as provas especiais de acesso implica o pagamento de uma
guantia a fixar por anualmente pela Universidade de Lisboa, constituindo
receita da Reitoria.
7 — Findo o periodo de candidatura, e no prazo estipulado pela Comisséo
Cientifica referida no artigo 2.°, é elaborada uma pauta listando os candidatos
admitidos as provas especiais de acesso, por faculdade.
8 — Os candidatos aprovados e nao colocados poderdo, numa segunda fase,
candidatar -se a outro curso da mesma faculdade, desde que as provas
especiais de acesso tenham sido as mesmas.

Artigo 7.°
Provas especiais de acesso

1 — As provas especiais de acesso sado realizadas em duas etapas:

1.1 — Uma primeira etapa destinada a avaliar os conhecimentos e as
competéncias considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no curso,
através da realizacdo de uma prova tedrica e ou pratica;

1.1 — 1. O juri torna publicas as areas de conhecimento sobre que incide a
prova tedrica e ou pratica, bem como os temas abrangidos;

1.1 — 2. A informacéo sobre o local, data e hora de realizacdo da prova tedrica
e ou prética € afixada na Reitoria da Universidade de Lisboa e divulgada no
respectivo sitio da Internet;

1.1 — 3. As pautas com os candidatos admitidos e ndo admitidos a segunda
fase sdo afixadas na Reitoria da Universidade de Lisboa e divulgadas no
respectivo sitio da Internet;

1.2 — Uma segunda etapa destinada a apreciacdo do curriculo escolar e
profissional do candidato e a avaliacdo das suas motivacdes, através da
realizacdo de uma entrevista,

1.2 — 1. Ainformacéo sobre o local, data e hora de realizacdo da entrevista é
afixada na Reitoria da Universidade de Lisboa e publicitada na respectiva
pagina da Internet.

2 — No acto da prova tedrica e ou pratica e da entrevista, os candidatos devem
ser portadores do seu bilhete de identidade ou passaporte, sem 0 que né&o
podem realiza -las.



Artigo 8.°
Juris de acesso e creditagao

1 — A Comissdo Cientifica referida no artigo 2.°, em articulagdo com o
conselho cientifico de cada faculdade, promove a nomeacéao de juris de acesso
e creditagao.
2 — O juri de cada faculdade é presidido pelo correspondente membro da
Comissédo Cientifica referida no artigo 2.°, constituido maioritariamente por
docentes da faculdade a que o candidato se propde ingressar e integra ainda
um técnico do Instituto de Orientag&o Profissional.
3 — Ao juri de acesso e creditacdo compete:
a) Fixar o calendario das provas dentro do calendario definido para a
Universidade de Lisboa;
b) Definir as areas de conhecimento e as competéncias que deverao ser
avaliadas;
c) Definir os critérios de avaliagdo da prova tedrica e ou pratica e proceder
a sua elaboracéo e correccéo;
d) Aplicar os critérios da Universidade de Lisboa para a avaliacdo do
curriculo escolar e profissional do candidato;
e) Realizar as entrevistas, aplicando os critérios da Universidade de
Lisboa para a sua avaliagéo;
f) Proceder a classificacao e seriacdo dos candidatos;
g) Aceitar, apoiar ou rejeitar os pedidos de creditag&o recebidos.

Artigo 9.°
Critérios de avaliagdo das provas especiais de acesso

1 — A avaliacdo da prova teérica e ou pratica baseia -se em critérios que
atendam a demonstracdo de conhecimentos e competéncias especificos
directamente relevantes para 0 ingresso e progressdo nho curso que o
candidato se propde frequentar.

2 — Na apreciacao curricular sdo valorizadas as habilitacbes académicas de
base, o percurso e experiéncia profissional e a formacao profissional do
candidato, bem como a demonstracdo dos conhecimentos e competéncias
gerais referidos no ponto 4 deste Artigo.

3 — A realizacdo da entrevista destina -se a discutir o curriculo escolar e
profissional e o percurso do candidato e a apreciar as motivagdes
apresentadas para a escolha do curso.

3.1 A entrevista reveste -se igualmente de uma dimensdo de orientacéo
vocacional.

4 — A avaliacdo baseia -se também na demonstracdo das capacidades e
competéncias gerais, designadas no Referencial de Competéncias Chave para
a Educacédo e Formacdo de Adultos e referidas na Portaria n.° 1082 -A/2001,
de 5 de Setembro, nomeadamente a capacidade de comunicacdo em lingua
portuguesa e numa lingua estrangeira, a capacidade de utilizacdo das novas
tecnologias de informacdo e comunicacdo, a capacidade de iniciativa e
competéncias cientificas, culturais e relacionais.



Artigo 10.°
Classificagao final

1 — Os resultados de cada fase de avaliagdo séo afixados em pautas e
expressos na escala numérica de 0 a 20.
2 — Apenas sao admitidos a segunda fase de avaliacdo os candidatos que na
primeira tiverem obtido classificacéo igual ou superior a dez valores.
3 — A classificagéo final € a média ponderada dos resultados das duas fases
de avaliacéo, sendo o peso de 40 % atribuido a prova tedrica e / ou pratica e o
peso de 60 % atribuido & avaliacdo curricular e a entrevista.
4 — Os candidatos aprovados sao seriados, por ordem de classificacdo final
com aproximagdo até as décimas, para o curso a que se candidatam.
5 — Sao colocados os candidatos que preencherem as vagas disponiveis para
cada curso, nos termos do artigo 5.°.
Artigo 11.°
Reclamacéo

1 — Os candidatos podem reclamar das classificagcbes obtidas, mediante
requerimento dirigido ao presidente do jari, no prazo maximo de 48 horas,
contadas a partir da data da publicacdo dos resultados.

2 — A reclamagéo implica o pagamento de uma quantia a fixar anualmente
pela Universidade de Lisboa, constituindo receita da Reitoria.

Artigo 12.°
Recurso

Da classificagdo final obtida € admissivel recurso, nos termos gerais de direito,
mas apenas com fundamento em vicio de forma.

Artigo 13.°
Efeitos e validade

1 — A aprovagdo neste processo de candidatura é valida para a matricula e
inscricdo no préprio ano e nos dois anos seguintes.
2 — A candidatura ao acesso a Universidade de Lisboa dos Maiores de 23
anos tem exclusivamente o efeito definido, ndo correspondendo a qualquer
equivaléncia a habilitagcdes escolares.

Artigo 14.°

Anulacéao

Sao anulados, pela Comissdo Cientifica, a candidatura e todos os actos
subsequentes eventualmente praticados ao abrigo da mesma aos candidatos
que:
a) Tenham preenchido incorrectamente o boletim de inscricéo;
b) Prestem falsas declaracfes ou ndo comprovem adequadamente as que
prestarem;
c) No decurso do processo tenham actuacdes de natureza fraudulenta
gue impliqguem o desvirtuamento dos objectivos do mesmo;
d) Faltem a uma das fases da avaliacdo ou que dela expressamente
desistam.



Artigo 15.°
Certidao

1 — Pode ser emitida, a pedido do interessado, uma certiddo de aprovacéo nas
provas especiais de avaliagdo da capacidade para a frequéncia do ensino
superior na Universidade de Lisboa.

2 — A certidao é bilingue, sendo emitida em portugués e inglés.

Artigo 16.°
Acompanhamento

1 — Compete a cada faculdade definir e pdor em pratica a forma de
acompanhamento dos estudantes ingressados por via da aprovacdo nas
provas especiais de acesso.

1.1 — Para tal, as faculdades poderao recorrer ao Gabinete de Apoio criado na
Reitoria da Universidade de Lisboa e ao Instituto de Orientagao Profissional.

Artigo 17.°
Creditacéao

1 — Tém direito a requerer a creditacdo da sua experiéncia profissional e
formacdo os candidatos colocados na sequéncia do processo descrito nos
artigos 6.° a 12.° e os trabalhadores -estudantes de comprovada experiéncia
profissional que se inscrevam em qualquer ciclo de estudos da Universidade de
Lisboa.

2 — Define -se creditacdo da experiéncia profissional e da formagdo como o
acto formal, realizado pela Universidade de Lisboa, que culmina o conjunto de
provas previstas no artigo 22.° deste Regulamento.

3 — O acto formal de creditacdo faz -se perante o jari referido no artigo 20.°.

4 — O processo referido anteriormente ndo se aplica a creditacdo de unidades
curriculares do ensino superior que se processa nos termos do artigo 8° da
Portaria n.°401/2007, de 5 de Abril, e é da responsabilidade dos 6rgaos legal e
estatutariamente competentes de cada unidade organica.

Artigo 18.°
Requerimento de creditacao

1 — O requerimento de creditacdo é apresentado, por faculdade e curso, no
Gabinete de Apoio ao Acesso e Creditacado de Qualificagdes da Universidade
de Lisboa, no prazo maximo de 60 dias apds a matricula na faculdade.

2 — A apresentacao do requerimento de creditacdo implica o pagamento de
uma quantia a fixar anualmente pela Universidade de Lisboa, constituindo
receita da Reitoria.

Artigo 19.°
Apoio ao processo de creditagéo

1 — O apoio ao processo de creditacdo é da competéncia dos juris referidos no
artigo 8.°.



2 — Os candidatos tém o prazo de 180 dias para preparar as provas de
creditagao.

3 — As provas de creditacdo terdo lugar até 30 dias apdés entrega de
dossié/trabalho.

Artigo 20.°
Juri das provas de creditacéo

1 — O jari das provas de creditacéo € o referido no artigo 8.°.
2 — Compete ao juri de cada faculdade aceitar ou rejeitar os pedidos de
creditacdo recebidos.

Artigo 21.°
Deliberagao do jari

Da deliberacdo do juri cabe reclamagdo dirigida ao conselho cientifico da
faculdade.

Artigo 22.°
Provas de creditacao

1 — As provas de creditacdo serdo realizadas na faculdade onde o candidato
se encontra matriculado e incluem:

a) Um dossié pessoal, organizado com a finalidade de documentar a
experiéncia e formacgdo a creditar, relativamente aos referentes de
formacéao definidos para o ciclo do curso em que o candidato ingressou;

b) Um trabalho tedrico ou pratico sobre a formacdo que se pretende
demonstrar possuir;

c) A defesa do trabalho tedrico ou préatico e do dossié pessoal perante o
juri referido no artigo 20.°.

2 — A decisdo de atribuicdo de créditos € da competéncia do conselho
cientifico da faculdade, sob proposta do juri de acesso e creditacao.

Artigo 23.°
Efeitos e validade

1 — A aprovagéao no processo de creditagdo traduz -se:
a) Na isencdo de uma ou varias unidades curriculares do plano de
estudos em que o candidato ingressou; ou
b) Na atribuicdo de um numero de créditos ECTS com vista a concluséo
do ciclo de estudos.
2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, estipula -se como 60 créditos
ECTS o numero maximo de créditos possiveis de atribuir neste processo.
3 — A isencdo de uma ou varias unidades curriculares ou a atribuicdo de
créditos implica o pagamento de uma quantia a fixar anualmente pela
Universidade de Lisboa, constituindo receita da faculdade.



Artigo 24.°
Certidao

Pode ser emitida, a pedido do interessado, uma certiddo de creditacdo de
formacdo e experiéncia profissional, emitida pelos servicos da faculdade onde
foram prestadas as provas.

Artigo 25.°
Outros assuntos

A resolucdo de outros assuntos ndo explicitados neste Regulamento é feita
caso a caso pela Comissao Cientifica referida no artigo 2.°.

Artigo 26.°
Disposicao revogatoria
E revogado o Regulamento das Provas de Avaliagio da Capacidade para a
Frequéncia do Ensino Superior de Maiores de 23 anos da Universidade de
Lisboa, aprovado apds parecer favoravel da Comisséo Cientifica do Senado de
29 de Outubro de 2007, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 104, de
7 de Dezembro de 2006, pelo Despacho n.° 25 144/2006.

Artigo 27.°
Publicacéo

O presente Regulamento é publicado na 2.2 série do Diario da Republica.

Artigo 28.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da suapublicagéo.

22 de Fevereiro de 2008. — O Reitor, Anténio Sampaio da Névoa.



