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Regulamento das Provas de Avaliacao de Capacidade para a Frequéncia
dos Cursos Superiores do Instituto Politécnico de Coimbra dos Maiores
de 23 Anos

Nos termos do artigo 14.2 do Decreto -Lei n.? 64/2006, de 21 de Margo, faz -se
publico o Regulamento das Provas de Avaliacdo de Capacidade para a
Frequéncia dos Cursos Superiores do Instituto Politécnico de Coimbra dos
Maiores de 23 Anos, aprovado em reunido de Conselho de Gestdo de 11 de
Maio de 2006, com as alteragdes aprovadas em reunido de Conselho de
Gestao de 26 de Fevereiro de 2009.

_ Artigo 1.2
Ambito e Objecto

1 — O presente Regulamento aplica -se a candidatos a realizacdo de provas
de avaliacdo de capacidade para a frequéncia de cursos de Licenciatura
ministrados em Escolas e Institutos do Instituto Politécnico de Coimbra (IPC).

2 — O presente Regulamento define as matérias constantes do n.? 2 do artigo
14.2 do Decreto -Lei n.? 64/2006, de 21 de Marco.

Artigo 2.°
Inscricao

1 — Podem inscrever -se para a realizagdo das provas os candidatos que
reunam, cumulativamente, as seguintes condicdes:

a) Completem 23 anos até ao dia 31 de Dezembro do ano que antecede a
realizacado das provas.

b) Preencham as condicbes prévias requeridas para cada curso, quando
existam.

2 — Ainscricao para a realizacao das provas decorre durante o0 més de Margo,
em prazo a definir anualmente em calendario geral, nos termos do artigo 14.°
do presente Regulamento.

3 — Ainscricao é apresentada na Escola ou Instituto (doravante designada por
Unidade Organica) do IPC onde o candidato pretende ingressar.

4 — A inscricdo é efectuada mediante entrega de boletim de inscricdo, em
modelo préprio a disponibilizar pela Unidade Organica onde o candidato
pretende ingressar, acompanhado dos seguintes documentos:

a) Curriculum vitae, datado e assinado, de que constem 0s percursos
escolar e profissional do candidato;
b) Fotocopia do Bilhete de Identidade;



c¢) Declaragdo, datada e assinada, comprovativa de que satisfaz as
condicOes previstas no anterior n.? 1.

5 — A inscricao esta sujeita ao pagamento de taxas, a efectuar no acto de
entrega da documentacgéao referida no niumero anterior.

6 — A inscricdo provisoria pode ser efectuada via internet, através da pagina
web da Unidade Orgéanica em que o candidato pretende ingressar, tornando -se
definitiva apds o0 pagamento, nos 5 dias Uteis subsequentes, das taxas devidas.
7 — Do boletim de inscricao e do pagamento das taxas é devolvido documento
comprovativo ao candidato, assinado pelo funcionario que os recebeu.

Artigo 3.°
Componentes de Avaliacao

A avaliacdo das capacidades do candidato integra, obrigatoriamente:

a) A realizacdo de prova(s) especifica(s) para avaliagao de conhecimentos e
competéncias considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no curso
objecto de candidatura;

b) A andlise do Curriculum vitae, a fim de apreciar o percurso escolar e
profissional do candidato;
¢) Uma entrevista, nos termos do artigo 7.2 do presente Regulamento.

Artigo 4.°
Juri

1 — Em cada Unidade Organica, o juri de avaliacdo da capacidade dos
candidatos é proposto pelo respectivo Conselho Técnico-Cientifico ao
Presidente, que o aprova.

2 — A nomeacao dos juris é feita por despacho do Presidente do IPC.

3 — O jari € composto por um minimo de trés e um maximo de sete docentes
da Unidade Orgéanica, todos com direito a voto, sendo presidido por um
elemento do Conselho Técnico -Cientifico.

4 — Em caso de empate, o Presidente do juri tem voto de qualidade.

5 — A organizagao e funcionamento do juri sdo da competéncia deste e devem
constar de acta.

6 — Para efeitos de elaboragao e classificacdo das provas previstas no artigo
5.2 do presente Regulamento pode o juri, sempre que o considerar necessario,
solicitar ao Conselho Técnico -Cientifico que designe outros docentes.

7 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, ao juri compete:

a) Organizar a globalidade das componentes de avaliagao referidas no
artigo 3.° deste Regulamento;

b) Elaborar e classificar a(s) prova(s) especifica(s);

c¢) Definir parametros, apreciar e classificar os curricula dos candidatos;

d) Realizar as entrevistas e classificar o desempenho dos candidatos, com
base em parametros por ele previamente definidos;



e) Atribuir a classificacao final a cada candidato, nos termos do artigo 8.2 do
presente Regulamento;

f) Propor ao Conselho Técnico -Cientifico, para aprovacdo, a lista dos
candidatos com a decisao final do juri, nos termos do artigo 10.%2 do presente
Regulamento;

9) Reapreciar as provas a que alude o artigo 9.° do presente Regulamento;

h) Apreciar a adequacéo de provas realizadas em outros estabelecimentos
de ensino superior, com vista a admissao a candidatura, a matricula e inscricao
em cursos das Unidades Organicas do IPC;

i) Propor ao Conselho Técnico -Cientifico o reconhecimento, através da
atribuicdo de créditos, da experiéncia profissional e da formacdo dos
candidatos que tenham sido aprovados, de acordo com o previsto no artigo
13.2 do Decreto -Lei n.? 64/2006, de 21 de Marco.

Artigo 5.°
Provas Especificas

1 — As provas especificas incidem sobre matérias de areas de conhecimento
directamente relevantes para 0 ingresso € progressao Nno curso a que se
destinam e visam avaliar competéncias dos candidatos nesses ambitos.

2 — As matérias referidas no numero anterior sdo anualmente fixadas, para
cada par Unidade Organica /curso, pelo respectivo Presidente, apds aprovacao
em Conselho Técnico -Cientifico.

Artigo 6.°
Avaliacao Curricular

Sao critérios para apreciacao e classificacao do Curriculum vitae do candidato:
1 — A educacéo e formacao;
2 — A experiéncia profissional.

Artigo 7.0
Entrevista

1 — A entrevista destina -se a:

a) Discutir aspectos especificos do Curriculum vitae do candidato, bem
como as motivacoes para a frequéncia do curso a que concorre;

b) Fornecer ao candidato informacao sobre o plano de estudos, modo de
funcionamento e saidas profissionais do curso pretendido;

¢) Aconselhar o candidato a mudar de curso, se for possivel fazé-lo, sem
necessidade de realizacdo de qualquer prova adicional as ja efectuadas, nos
termos do artigo 11.%;

2 — Sao admitidos a entrevista os candidatos que tenham obtido uma
classificacao igual ou superior a 9,50 valores em cada prova especifica
obrigatoéria.

4 — Sao critérios de realizagao e classificacao da entrevista, a motivagéao e as
competéncias demonstradas nos dominios de relevo para o curso a que o
candidato presta provas.



Artigo 8.°
Avaliacao e Classificacao

1 — A classificacdo em cada uma das componentes de avaliacao identificadas
no artigo 3.2 do presente Regulamento é expressa por um valor, arredondado
as centésimas, da escala numérica de 0 a 20 valores.

2 — Sao excluidos das provas de acesso ao ensino superior, os candidatos
que obtenham uma classificacdo inferior a 9,50 valores na(s) prova(s)
especifica(s) obrigatéria(s), na avaliacao curricular ou na entrevista.

3 - Sao de imediato excluidos das provas de acesso ao ensino superior, 0S
candidatos que ndo comparegcam as provas especificas ou a entrevista, ou que
delas expressamente desistam.

4 — As pautas dos resultados dos candidatos nas provas especificas devem
conter, a frente da respectiva classificacdo numérica, a mencao expressa de
Admitido a entrevista, Excluido ou Desistiu, conforme for o caso.

5 — As pautas dos resultados dos candidatos na avaliacao curricular e na
entrevista, devem mencionar as respectivas classificagdes numéricas.

6 — A decisao final sobre a avaliagdo da capacidade dos candidatos para a
frequéncia do curso em que pretendem ingressar € expressa por um valor,
arredondado as centésimas, da escala numérica de 0 a 20 valores, calculado
através da férmula:

CF=2ES+2C+ E
5

em que:

ES — média aritmética, arredondada as centésimas, das classificacdes
finais obtidas nas provas especificas;

C — Classificacao da avaliacao curricular;

E — Classificacao da entrevista.

7 — S&o Aprovados os candidatos que obtenham uma classificagéo final (CF)
de valor igual ou superior, por arredondamento as centésimas, de 9,50 valores.
8 — Das pautas de classificagdo final constam os nomes dos candidatos,
seguidos de uma das mencgodes:

a) Aprovado, com indicacéo da respectiva classificacao final;
b) Reprovado, com indicagao da respectiva classificagao final;
¢) Excluido, com indicacao do(s) fundamento(s);

d) Desistiu.
Artigo 9.°
Consulta e Reapreciacao de Provas
1 — Das provas especificas podem os candidatos requerer a respectiva

consulta, bem como a reapreciacao da classificacdo obtida.
2 — O requerimento de pedido de consulta é dirigido ao Presidente da Unidade
Orgéanica onde o candidato pretende ingressar, no prazo maximo de 2 dias
Uteis ap0Os a afixacao da respectiva classificacdo numérica.



3 — A entrega do requerimento referido no ponto anterior é feita nos Servigos
Académicos, acompanhada do pagamento das taxas devidas, sob pena de
indeferimento liminar do pedido.

4 — A consulta é feita presencialmente na Unidade Organica, perante
elementos do juri, que disponibilizardo os critérios de classificagdo adoptados
na prova em causa, no prazo maximo de 3 dias Uteis apds a afixacao da
respectiva classificacdo numérica.

5 — O requerimento de pedido de reapreciacao de classificacao, devidamente
fundamentado, € dirigido ao Presidente da Unidade Organica onde o candidato
pretende ingressar, no prazo maximo de 4 dias Uteis apdés a afixagcdo da
respectiva classificagcdo numérica.

6 — A entrega do requerimento referido no ponto anterior é feita nos Servigos
Académicos, acompanhada do pagamento das taxas devidas, sob pena de
indeferimento liminar do pedido. A quantia paga é devolvida em caso de
provimento do pedido, e constitui receita da Unidade Organica em caso
contrario.

7 — O juri designa dois docentes que nao tenham participado na aprecia¢ao da
prova em causa para a apreciarem e, sobre ela, separadamente, emitirem
parecer fundamentado.

8 — O juri procede a analise desses pareceres em presenca do original da
prova e delibera sobre a reapreciacdo, concedendo ou ndo provimento.

9 — Do resultado da decisao de reapreciacao de classificacdo de uma prova
nao pode ser pedida nova reapreciagao.

Artigo 10.°
Relatorios

1 — Concluido o processo relativo as provas previstas pelo presente
Regulamento, os Presidentes de cada Unidade Orgéanica, devem elaborar um
relatério com informagao estatistica acerca das inscricdes e resultados das
Provas de Avaliacao de Capacidade para a Frequéncia dos Cursos Superiores
do Instituto Politécnico de Coimbra dos Maiores de 23 Anos, e envia-lo aos
Servicos da Presidéncia, no prazo maximo de 15 dias.

2 — A informacdo contida nos relatérios referidos no numero anterior sera
objecto de tratamento num relatério global, a remeter a Direccao--Geral do
Ensino Superior e Observatério da Ciéncia e do Ensino Superior, nos termos
do artigo 16.% do Decreto -Lei n.? 64/2006, de 21 de Marco.

Artigo 11.°
Efeitos e Validade

1 — A mencao final de Aprovado é valida para:

a) Candidatura a matricula e inscricdo no par Unidade Orgéanica/curso a que
o candidato concorreu, durante um periodo consecutivo de 3 anos, incluindo
aquele em que realizou as provas;

b) Candidatura a matricula e inscricdo em curso diferente da mesma
Unidade Orgénica a que o candidato concorreu, durante periodo igual ao
referido na alinea anterior, desde que as provas realizadas sejam consideradas
adequadas.



2 — A mencao final de Aprovado nao confere qualquer equivaléncia a
habilitacées escolares.

3 — A mencgéo final de Aprovado pode ainda ser vélida para a candidatura a
matricula e inscricdo em curso de Unidade Organica diferente daquela em que
o candidato realizou as provas, desde que requerido a essa Unidade Organica,
no ano anterior aquele em que pretende candidatar -se.

4 — Para efeitos do disposto no numero anterior, a Unidade Organica em que
o candidato realizou as provas emite, mediante requerimento deste, certidao
comprovativa das classificacbes obtidas em todas as componentes de
avaliagéo.

5 — A emissao da certiddo referida no numero anterior estd sujeita ao
pagamento de taxas.

6 — As provas realizadas em Instituicbes de ensino superior exteriores ao IPC
podem ser validas para admissdo a candidatura a matricula e inscricido em
pares Unidade Orgénica/curso do IPC desde que, cumulativamente:

a) O candidato tenha sido Aprovado nas provas;
b) As provas realizadas sejam consideradas adequadas para a frequéncia
do par Unidade Organica/curso do IPC a que se candidata;

7 — Para efeitos da alinea b) do n.? 1 e, da alinea b) do numero anterior, 0
Conselho Técnico -Cientifico de cada Unidade Orgéanica, delibera quais as
provas consideradas adequadas para a frequéncia de cada curso, com
especificacdo do curso para o qual é admitida a candidatura e, do par
estabelecimento/curso para o qual a prova tenha de ser prestada.

8 — Para efeitos do numero anterior, as Unidades Organicas remetem, até 45
dias seguidos da data de inicio do concurso especial para titulares de provas
especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do ensino superior dos maiores de 23 anos, ao Presidente do IPC, copia das
deliberagdes dos Conselhos Técnico— Cientificos, para aprovagdo e
publicacdo em anexo ao presente Regulamento.

9 — Constam do quadro anexo ao presente Regulamento, as provas prestadas
no IPC, consideradas adequadas para a frequéncia dos pares Unidades
Organicas/cursos do IPC, bem como as provas prestadas em outros
estabelecimentos de ensino superior, consideradas adequadas para a
frequéncia dos pares Unidades Orgéanicas/cursos do IPC.

10 — Os candidatos aprovados nas provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos
maiores de 23 anos, noutros estabelecimentos de ensino superior, podem
solicitar a necesséaria declaracdo de adequagcdo aos Conselhos Técnico -
Cientificos das Unidades Organicas, no ano anterior aquele em que pretendam
candidatar -se, podendo aquele recusar a respectiva declaragdo, com
fundamento em manifesta desadequacgao das provas, ou proceder nos termos
dos numeros 7,8 e 9.



Artigo 12.°
Vagas

1 — No concurso especial para titulares de provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos
maiores de 23 anos, o numero total de vagas por Unidade Orgéanica e a sua
distribuicdo por cursos, sao fixados pelo Presidente do IPC, sob proposta
daquela, dentro dos limites estabelecidos no artigo 18.2 do Decreto -Lei n.®
64/2006, de 21 de Marco.

2 — Esgotado o limite a que se refere o nUmero anterior, as vagas sobrantes
do concurso geral de acesso a uma Unidade Organica podem ser preenchidas
por candidatos aprovados nas provas a que este Regulamento respeita,
segundo a precedéncia estabelecida no n.% 4 do artigo 18.% do citado Decreto -
Lei.

3 — Nos termos do n.? 5 do artigo 18.°2 do mesmo decreto -lei, o Presidente do
IPC pode, sob pedido devidamente fundamentado da Unidade Organica,
solicitar superiormente 0 aumento do limite de vagas a que se refere o n.? 1 do
presente artigo.

4 — Em caso de empate de candidatos que disputem o ultimo lugar disponivel,
ou no caso de se detectar erro da Unidade Organica, pode o Presidente do IPC
criar vagas adicionais, nos termos dos artigos 6° e 14.2 do Regulamento dos
concursos especiais de acesso ao ensino superior, aprovado pela Portaria n.®
854 -A/99, de 4 de Outubro, alterado pelas Portarias n.® 1081/2001, de 5 de
Setembro, e n.? 393/2002, de 12 de Abril.

Artigo 13.°
Taxas

Os valores das taxas a que o presente Regulamento alude constam da tabela
de emolumentos do Instituto Politécnico de Coimbra e sdo divulgados através
da pagina web do IPC e suas Unidades Organicas.

Artigo 14.°
Calendario

1 — Dentro dos limites fixados neste Regulamento, cada Unidade Orgénica
propde anualmente o calendario de todas as acgdes relativas as provas.

2 — Os prazos a que se refere 0 n.? 1 sdo fixados antes do inicio das
inscrigbes, por despacho do Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra,
publicado no Diario da Republica, e divulgados através da pagina web do IPC e
das Unidades Organicas.

Artigo 15.°
Duvidas e Omissoes

A resolucao de duvidas e omissdes é da competéncia do Presidente do IPC, a
quem cabe ouvir as Unidades Organicas para problemas especificos e o
Conselho de Gestao para problemas comuns.



Artigo 16.°
Aplicacao do Regulamento

O presente Regulamento aplica -se as provas de avaliacdo de capacidade para
a frequéncia de cursos de Licenciatura ministrados em Escolas e Institutos do
Instituto Politécnico de Coimbra, que se realizem a partir do ano de 2010,
inclusive.

Artigo 17.°
Disposicoes transitorias

Para as provas a realizar em 2010 as taxas sdo especificamente fixadas pelo
Conselho de Gestéo.

Data: 26 de Fevereiro de 2010. — Nome: Rui Antunes, Cargo: Presidente



